
ИНФОРМАЦИЯ   
о ходе выполнения Показателей основных направлений и результатов 
деятельности архивного отдела управления делопроизводства и архива 

администрации города Ставрополя за 2022 год 
 

 

Руководствуясь Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 

2020 года № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на 

период до 2030 года», приказом комитета Ставропольского края по делам 

архивов от 19.04.2013 № 40 и в соответствии с планом работы архивного 

отдела управления делопроизводства и архива администрации города 

Ставрополя (далее – архивный отдел) на 2022 год архивный отдел в 2022 

году выполнил следующие мероприятия по хранению, учету, 

комплектованию и использованию документов Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных документов. 

 

 1. Улучшение физического состояния документов на бумажной основе 

 

 Выполнен ремонт 540 дел документов по личному составу фондов              

№ Л-26 «Ставропольское городское производственное объединение 

бытового обслуживания населения «Комплекс» краевого управления 

бытового обслуживания» и № Л-278 «Арендное предприятие 

«Ставропольская фабрика ремонта и пошива одежды». 

 Закартонированы 2209 дел управленческой документации и по 

личному составу. 

 Проведены проверки наличия и состояния 874 дел по личному составу 

фондов № Л-278 «Арендное предприятие «Ставропольская фабрика ремонта 

и пошива одежды», № Л-279 «Товарищество с ограниченной 

ответственностью «Ставропольская фабрика ремонта и пошива одежды», № 

Л-346 «Индивидуальное частное предприятие Шипулина А.Т. «ШиК», № 

94/Р-3993 «Ставропольское краевое музыкальное училище управления 

культуры исполнительного комитета Ставропольского краевого Совета 

народных депутатов». 

 

 2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации  

 

Принята на хранение управленческая документация комитета 

образования администрации города Ставрополя за 2016 год,   ГОУСПО 

«Ставропольское краевое художественное училище» за 2011/2012 учебные 

годы, ГОУДОД «Краевой центр эстетического воспитания детей имени Ю.А. 

Гагарина» за 2011 год, МБУК «Ставропольская централизованная 

библиотечная система» за 2016 год, комитета по управлению 

муниципальным имуществом  города Ставрополя за 2016 год,  архивного 

отдела управления делопроизводства и архива администрации города 

Ставрополя за 2016 год, государственного бюджетного образовательного 
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учреждения высшего «Ставропольский государственный педагогический 

институт» за 2011/2012 учебный год, ГБПОУСК «Ставропольский краевой 

колледж искусств» за 2011/2012 учебный год, комитета градостроительства 

администрации города Ставрополя за 2016 год, комитета по делам 

гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города 

Ставрополя за 2016 год, комитета физической культуры и спорта 

администрации города Ставрополя за 2016 год, комитета финансов и 

бюджета администрации города Ставрополя за 2016 год, комитета культуры 

и молодежной политики администрации города Ставрополя за 2016 год, 

комитета экономического развития и торговли администрации города 

Ставрополя за 2016 год, комитета городского хозяйства администрации 

города Ставрополя за 2016 год, 

Ставропольской городской Думы за 2016 год, комитета труда и 

социальной защиты администрации города Ставрополя за 2016 год, 

администрации Промышленного района города Ставрополя за 2016 год, 

администрации Октябрьского района города Ставрополя за 2016 год, 

администрации Ленинского района города Ставрополя за 2016 год, 

администрации города Ставрополя за 2016 год, избирательной комиссии  

города Ставрополя за 2008-2022 годы, Ставропольского муниципального 

унитарного троллейбусного предприятия за 2016 год. 

Всего принято 913 дел управленческой документации и 40 

фотодокументов. 

От 17 ликвидированных организаций принято 1498 дел по личному 

составу.  

Экспертно-проверочной комиссией комитета Ставропольского края по 

делам архивов утверждены и согласованы описи документов постоянного 

хранения и по личному составу комитета физической культуры и спорта 

администрации города Ставрополя за 2012, 2018-2019 годы (п/хр. – 46 дел, 

л/с – 17 дел, л/с – 4 дела), администрации Октябрьского района города 

Ставрополя за 2011 – 2012 годы, 2013 – 2014, 2016, 2018 – 2019 годы (п/х. – 

67 дел, л/с – 26 дел, л/с – 11 дел), ГБПОУСК «Ставропольское краевое 

художественное училище» (колледж) за 2019/2020 учебный год (п/хр. – 12 

дел, л/с – 11 дел, л/дела учащихся – 7 дел), комитета финансов и бюджета 

администрации города Ставрополя за 2018-2019 годы (п/х. – 92 дела, л/с – 24 

дела, л/с – 23 дела), ГБПОУ СК «Ставропольский краевой колледж искусств» 

за 2017/2018 учебный год (п/хр. – 30 дел, л/с – 38 дел, л/д учащихся – 14 дел), 

администрации Промышленного района города Ставрополя за 2018 – 2019 

годы (п/х. – 76 дел, л/с – 33 дела, л/с – 28 дел), ГБПОУ СК «Ставропольский 

краевой колледж искусств» за 2017/2018 учебный год (п/хр. – 29 дел, л/с – 35 

дел, л/д учащихся – 14 дел), администрации города Ставрополя за 2018 – 

2019 годы (п/х. – 265 дел, л/с – 66 дел, л/с – 46 дел), комитета труда и 

социальной защиты населения администрации города Ставрополя за 2018 – 

2019 годы (п/х. – 73 дел, л/с – 23 дела, л/с – 17 дел), ГБУ ДО «Краевой центр 

развития творчества детей и юношества имени Ю.А. Гагарина» за 2019 год 
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(п/х. – 13 дел, л/с – 12 дел), комитета культуры и молодежной политики 

администрации города Ставрополя за 2018 – 2019 годы (п/х. – 42 дела, л/с – 

17 дел, л/с – 7 дел), комитета муниципального заказа и торговли 

администрации города Ставрополя за 2018 – 2019 годы  (п/хр. - 46 дел, л/с - 

24 дела, л/д - 9 дел), комитета по управлению муниципальным имуществом 

города Ставрополя (п/хр. - 73 дела, л/с - 37 дел, л/д - 56 дел), ГБОУВО 

«Ставропольский государственный педагогический институт» за 2016/2017 – 

2019/2020 учебные годы (п/хр - 264 дела, л/с - 150 дел, л/д студентов - 223 

дела), Ставропольского муниципального унитарного троллейбусного 

предприятия (п/х. – 46 дел, л/с – 170 дел), избирательной комиссии города 

Ставрополя (п/х. – 125 дел) опись № 1 (продолжение) фотодокументов за 

2021-2022 годы (п/хр. – 40 фотодокументов). 

Утвержденные и согласованные описи включают 1299 дел 

управленческой документации, 1142 дела по личному составу и                              

40 фотодокументов. 

Для начинающих работников, ответственных за архив организаций-

источников комплектования, проведен семинар-совещание на тему: 

«Формирование документального и архивного фондов организации». В нем 

приняли участие 8 человек. 

 

3. Создание информационно-поисковых систем 
  

Описаны 40 фотодокументов за 2021-2022 годы. 

Оцифровано 82 дела (5070 документов, 16304 листа) постановлений 

администрации города Ставрополя за 1995, 1996 годы. 

В базу данных «Архивный фонд» внесено 2486 записей, в том числе         

описание 17 новых  фондов, 18 описей, 2451 дело. 

 В тематическую базу данных «Приватизация квартир» внесено                     

103 записи. База данных постановлений и распоряжений администрации 

города Ставрополя пополнилась 3023 записями.  

 Таким образом, в 2022 году тематические базы данных по документам 

фондов управленческой документации пополнились 3126 записями. 

 

4. Предоставление информационных услуг и использование 

документов  

 

В рамках мероприятий, посвященных празднованию 77-ой годовщины 

Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов подготовлена 

виртуальная историко-документальная выставка «Их имена в сердцах 

живут». На базе выставки в общеобразовательных учреждениях города 

Ставрополя проведены 1 презентация (32 чел.), 18 экскурсий (482 чел.), 3 

урока мужества «Примеры мужества и славы» (79 чел.) и круглый стол «День 

Победы в моей семье» (51 чел.).  
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В газете «Вечерний Ставрополь» (от 7 мая 2022 года №  67 (7368) 

опубликована статья «Архивные документы рассказывают о подвигах 

героев». 

К 100-летней годовщине Всесоюзной пионерской организации имени 

В.И. Ленина подготовлена виртуальная историко-документальная выставка 

«100-летию Всесоюзной пионерской организация имени В. И. Ленина 

посвящается…». На основе выставки в общеобразовательных учреждениях 

города Ставрополя проведены 1 презентация (29 чел.) и патриотический урок 

«Страна Пионерия!» (28 чел.).  

К празднованию Дня города Ставрополя и Дня Ставропольского края, в 

рамках мероприятий, посвященных празднованию 245-летия города 

Ставрополя, подготовлены виртуальная и передвижная историко-

документальные выставки «Золотое моё Ставрополье». В выставочном 

проекте, подготовленном под руководством комитета Ставропольского края 

по делам архивов, экспонировалась документы из фондов ГКАУ 

«Государственный архив Ставропольского края» и архивного отдела. 

На базе выставки проведены 1 презентация (22 чел.), 3 экскурсии (121 

чел.) и интеллектуальная игра  (15 чел.), и квест-викторина (12 чел.).  

17 сентября в День города Ставрополя и День Ставропольского края 

выставка была размещена в Сквере имени Андрея Джатдоева (100 чел.).  

С 19 по 28 сентября показ историко-документальной выставки был 

организован в муниципальном автономном учреждении дополнительного 

образования Ставропольском Дворце детского творчества (12978 чел.).  

В целях реализации пункта 3 Решения Совета при Губернаторе 

Ставропольского края по вопросам межэтнических отношений от 01 августа 

2022 года, а также формирования у жителей города Ставрополя и 

переселенцев с Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской 

Народной Республики исторически достоверного представления об истории 

Великой Отечественной войны и недопущения ее искажения архивным 

отделом управления делопроизводства и архива администрации города 

Ставрополя (далее – архивный отдел) подготовлена историко-

документальная выставка «Без срока давности» (далее - выставка) на основе 

документов Государственного архива Ставропольского края, Управления 

Федеральной службы безопасности Российской Федерации по 

Ставропольскому краю, музея ГБУЗ СК «Ставропольская краевая 

клиническая  специализированная психиатрическая больница №1» и 

архивного отдела. На базе выставки проведены презентация (20 чел.) и 

экскурсия (22 чел.) 

К Международному дню борьбы с коррупцией для работников 

администрации города Ставрополя организована презентация  историко-

документальной выставки на антикоррупционную тематику «О службе и 

достоинстве», подготовленной на основе архивных документов 

дореволюционного периода, находящиеся на хранении в Государственном 

архиве Ставропольского края (23 чел.).  



 5 

Виртуальные выставки «Их имена в сердцах живут», «100-летию 

Всесоюзной пионерской организация имени В. И. Ленина посвящается…»            

и «Золотое моё Ставрополье» были размещены на официальном сайте 

администрации города Ставрополя. 

На странице архивного отдела в социальной сети «Инстаграм» с начала 

года размещены 7 публикаций, подготовленных с использованием архивных 

документов. С ними ознакомились 312 пользователей сети. В середине марта  

2022 года сеть Инстаграм была признана экстремистской организацией и 

запрещена на территории Российской Федерации. 

На странице архивного отдела в социальной сети «ВКонтакте»                            

с 1 апреля 2022 года размещены 74 публикации, подготовленные                                     

с использованием архивных документов. С ними ознакомились                           

10522 пользователя сети.  

Всего архивным отделом в социальных сетях размещена 81 

публикация, с информацией ознакомились 10834 пользователя сети. 

Количество посещений web-страницы архивного отдела на 

официальном сайте администрации города Ставрополя составило                        

9670 посещений.  

В течение 2022 года в архивном отделе работали 6 исследователей.                   

Им были предоставлены документы фондов № 214 «Комитет по земельным 

ресурсам и землеустройству города Ставрополя», № 240 «Управление 

образования администрации города Ставрополя», № 216 «Комитет 

экономического развития и торговли администрации города Ставрополя» № 

222 «Комитет по управлению муниципальным имуществом города 

Ставрополя» и № 167 «Ставропольский государственный педагогический 

институт». 

За отчетный период исполнено 2396 социально-правовых запросов,                 

в том числе с положительным результатом – 866, с отрицательным 

результатом – 38,  700 запросов пересланы по месту нахождения документов, 

по 792 запросам проведен розыск документов и заявителям направлены 

информационные письма об отсутствии сведений об их месте нахождения.  

Исполнено 1727 тематических запроса, в том числе с положительным 

результатом – 1021, с отрицательным результатом – 661, переслано по месту 

нахождения документов – 45.  

Сроки исполнения запросов не превышают установленные 

законодательством. 

Из общего количества исполненных запросов 2112 поступило в 

электронной форме по защищенным каналам связи из учреждений 

Пенсионного фонда Российской Федерации по Ставропольскому краю,                  

1399 – по электронной почте, САДЭД «Дело», 26 – через ЕИАС                   

(от граждан), 18 – с сайта, 127 – из МФЦ через ЕИАС.  

Количество пользователей архивной информацией составило                        

18056 человек. 
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Работникам архивного отдела для проведения плановых работ выдано 

из архивохранилищ 5084 дел. 

 

5. Укрепление материально-технической базы 

За счет субвенций из бюджета Ставропольского края на выполнение 

отдельных государственных полномочий Ставропольского края в сфере 

архивного дела выполнен ремонт архивохранилища (100, 999,20 тыс. руб.), 

приобретены и установлены система пожаротушения (90, 000 тыс. руб.), 

противопожарная дверь (29, 900 тыс. руб.), рулонные шторы (8, 300 тыс. 

руб.), приобретены станок для архивного переплета (17, 155 тыс. руб.) и 

фотобумага (9, 995 тыс. руб.).   

За счет средств местного бюджета приобретены картон  (104,400 тыс. 

руб.) и дрель (3,652 тыс. руб.). 

 

 

 
Руководитель архивного отдела 
управления делопроизводства и архива 
администрации города Ставрополя                                                  Е.А. Глебова 
 


