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Комитет градостроительства

администрации города Ставрополя

ПРИКАЗ

	
	
	 


О внесении изменений в административный регламент комитета градостроительства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный приказом заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета градостроительства администрации города Ставрополя от 18.08.2017 № 67-од 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Ставрополя от 26.06.2013 № 2103 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести в административный регламент комитета градостроительства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный приказом заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета градостроительства администрации города Ставрополя от 18.08.2017 № 67-од (далее – Административный регламент), следующие изменения:

1) в разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
а) в пункте 13 слова «от 08 августа 2012 г. № 243» заменить словами «от 23 октября 2019 г. № 387»;
б) в пункте 32:

в подпункте 1 слова «и выдача» исключить;

в подпункте 2 слова «и выдача» исключить;

дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) нотариальное удостоверение верности копии документа (в случаях, когда требование о нотариальном заверении копии документа установлено законодательством Российской Федерации).»;
в) в пункте 34 таблицу изложить в следующей редакции:

	«№ п/п
	Наименование услуги
	Размер платы (рубли)
	Основания взимания платы за предоставление услуги
	Порядок взимания платы за предостав-ление услуги

	1.
	Изготовление проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме
	размер и порядок взимания платы определяются проектными организациями, имеющими допуск к соответствующим видам работ

	2.
	Изготовление технического паспорта помещения


	размер и порядок взимания платы определяются организациями, осуществляющими техническую инвентаризацию

	3.
	Нотариальное удостоверение верности копии документа (в случаях, когда требование о нотариальном заверении копии документа установлено законодательством Российской Федерации)
	размер и порядок взимания платы определяются нотариусами»;


2) в разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»:
а) пункт 45 дополнить абзацем следующего содержания:
«Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является обращение заявителя за информированием и консультированием по вопросам предоставления муниципальной услуги.»;

б) пункт 57 дополнить абзацами следующего содержания:
«Критерии принятия решения при выполнении административной процедуры:

обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги;

наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме.»;

в) в подпункте 5 пункта 59 слова «подписывает поступившее уведомление электронной подписью руководителя Комитета и направляет в его» заменить словами «направляет подписанное электронной подписью руководителя Комитета уведомление об отказе в приеме в»;

г) пункт 66 дополнить абзацем следующего содержания:
«Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 19 Административного регламента.»;

д) пункт 72 дополнить абзацем следующего содержания:
«Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;

е) в пункте 741 слова «подписывает его электронной подписью  руководителя Комитета и направляет» заменить словами «направляет данное уведомление, подписанное электронной подписью  руководителя Комитета,»;
е) в пункте 84:

в абзаце первом слова «, для выдачи его заявителю или передачи в Центр» исключить;

дополнить абзацем следующего содержания:
«Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие результата предоставления муниципальной услуги.»;

ж) пункт 85 изложить в следующей редакции:
«85. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в зависимости от выбранного заявителем способа его получения в следующем порядке:

1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист отдела капитального строительства Комитета выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги в количестве 4 экземпляров или направляет результат предоставления муниципальной услуги, подписанный электронной подписью руководителя Комитета, по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Центр специалист отдела капитального строительства Комитета:

а) направляет результат предоставления муниципальной услуги в количестве 4 экземпляров в Центр для выдачи заявителю. Передача указанных документов из Комитета в Центр осуществляется не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 15 Административного регламента, и сопровождается соответствующим реестром передачи;

б) направляет результат предоставления муниципальной услуги, подписанный электронной подписью руководителя Комитета, по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела капитального строительства Комитета направляет результат предоставления муниципальной услуги в количестве 4 экземпляров в Центр для выдачи заявителю или результат предоставления муниципальной услуги, подписанный электронной подписью руководителя Комитета, в личный кабинет заявителя на Едином 
портале или Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.»;
з) пункт 86 признать утратившим силу;

и) пункт 87 изложить в следующей редакции:

«87. Административная процедура в Комитете, Центре заканчивается выдачей заявителю результата предоставления муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 15 Административного регламента, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов услуг в Комитете, Центре, направлением результата предоставления муниципальной услуги, подписанного электронной подписью руководителя Комитета, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края, по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении, с проставлением специалистом отдела капитального строительства Комитета соответствующей отметки журнале выдачи результатов услуг.

к) пункт 88 изложить в следующей редакции:

«88. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.»;
3) приложение 3 «Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме» к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему приказу;
4) приложение 6 «Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном жилом доме» к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему приказу;
5) приложение 7 «Форма документа, подтверждающего принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном жилом доме» к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему приказу.

2. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования в газете «Вечерний Ставрополь». 
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя комитета градостроительства администрации города Ставрополя Редька П.А.
Заместитель главы администрации 
города Ставрополя, руководитель 
комитета градостроительства

администрации города Ставрополя
                                                   А.В. Уваров     
Приложение 1
к приказу заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета градостроительства администрации города Ставрополя

от                №   
Форма заявления
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
Заместителю главы

администрации города Ставрополя

руководителю комитета градостроительства

администрации города Ставрополя
______________________________

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
от_________________________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо собственник помещения в многоквартирном доме, либо собственники помещения в многоквартирном доме, находящегося в общей собственности двух и более лиц,
_________________________________________________________________________________________

в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы, либо лицо, уполномоченное от имени собственников помещений в 
_________________________________________________________________________________________

многоквартирном доме на представление документов на согласование переустройства и (или) перепланировки помещения, входящего в состав общего имущества в многоквартирном доме)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,    удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер  телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество  представителя,    реквизиты    доверенности, которая  прилагается к заявлению. Для юридических  лиц  указываются: наименование,            организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер  телефона, фамилия,  имя, отчество  лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения в многоквартирном доме____________: 
                                                                                                                                           (указывается полный адрес: __________________________________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________.
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)


Кадастровый номер помещения в многоквартирном доме                      .
Собственник(и) помещения в многоквартирном доме: _______________
__________________________________________________________________.
Прошу разрешить ____________________________________________

                                   (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании __________
                                                                                                                                                     (права собственности, 
____________________________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________ 20____ г. по «__» _________ 20____ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ______________ по _____________ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ________ 20__ г. № _______:
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ удостоверяющий
личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	  
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* - Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме
_____________________________________________________ на ___ листах;
(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (при наличии, представляется в случаях, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                            (доверенности, выписки из уставов и др.)

Способ получения результата (ненужное зачеркнуть):

	1)
	в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в комитет градостроительства администрации города Ставрополя 

(ненужное зачеркнуть)
	1) на бумажном носителе в комитете градостроительства администрации города Ставрополя;

2) в форме электронного документа по адресу электронной почты:

______________________________________

	2)
	в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр (ненужное зачеркнуть)
	1) на бумажном носителе в многофункциональном центре;

2) в форме электронного документа по адресу электронной почты:

______________________________________

	3)
	в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных 
и муниципальных услуг Ставропольского края  

(ненужное зачеркнуть)
	1) в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;

2) в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, в многофункциональном центре


Подписи лиц, подавших заявление**:
«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                (дата)                                       (подпись заявителя)                        (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                (дата)                                       (подпись заявителя)                        (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                (дата)                                       (подпись заявителя)                        (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

                (дата)                                       (подпись заявителя)                        (расшифровка подписи заявителя)

** - При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением на праве собственности -  собственником (собственниками), если помещение входит в состав общего имущества – уполномоченное лицо.         
Документы представлены на приеме «__» __________________ 20___ г.***
Входящий номер регистрации заявления ___________________________***

Выдана расписка в получении документов «__» _______________20___ г.***
*** - заполняется должностным лицом, принявшим заявление

Расписку получил «__» ____________ 20___ г.______________________

                                                                                            (подпись заявителя)
_____________________________________         ______________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                       (подпись)

Первый заместитель руководителя 

комитета градостроительства

администрации города Ставрополя                                                     П.А. Редька

Приложение 2
к приказу заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета градостроительства администрации города Ставрополя

от                №   
Форма 

документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
Бланк комитета градостроительства
администрации города Ставрополя

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

«____»_____________ 20___ г.



                                                 № __________

В связи с обращением 
______________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заявителя) 
о намерении  провести переустройство и (или) перепланировку  помещения в
     (ненужное зачеркнуть)

многоквартирном доме  по адресу: ____________________________________,

с кадастровым номером _____________________________________________,

занимаемого (принадлежащего) на основании: __________________________
                                                                                      (вид и реквизиты правоустанавливающего
_________________________________________________________________,
документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)
по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение: 1. Дать согласие на _________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме – нужное указать)
помещения в многоквартирном жилом доме в соответствии с  представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с «__» ___________20__ г. по «__»_____________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______часов в _______________________ дни.
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ в  решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на:
__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

Заместитель главы 

администрации города Ставрополя,

руководитель комитета градостроительства

администрации города Ставрополя                                                                          Ф.И.О
                                                                                         М.П.

Получил: «____»____________20__ г.

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись заявителя или уполномоченного лица (заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____»____________20__ г. 

(заполняется в случае направления решения по почте, электронной почте, в личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг)

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
Первый заместитель руководителя 

комитета градостроительства

администрации города Ставрополя                                                     П.А. Редька
Приложение 3
к приказу заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета градостроительства администрации города Ставрополя

от                №   
Форма 

документа, подтверждающего принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме
Решение
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

«____»_____________ 20___ г.



                                                 № __________

В связи с обращением 
______________________________________________
                                                             (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заявителя) 

о намерении  провести переустройство и (или) перепланировку  помещения в
           (ненужное зачеркнуть)

многоквартирном доме  по адресу: ____________________________________,

с кадастровым номером _____________________________________________,

занимаемого (принадлежащего) на основании: __________________________
                                                                                      (вид и реквизиты правоустанавливающего
_________________________________________________________________,
документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)
по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения                                                                                             

                                                                                          (ненужное зачеркнуть)

в многоквартирном доме.

Основания для отказа: _______________________________________________

(указываются основания для отказа, предусмотренные п. 30 Административного регламента)
__________________________________________________________________.

Заместитель главы 

администрации города Ставрополя,

руководитель комитета градостроительства

администрации города Ставрополя                                                                          Ф.И.О
                                                                                         М.П.

Получил: «____»____________20__ г.

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись заявителя или уполномоченного лица (заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____»____________20__ г. 

(заполняется в случае направления решения по почте, электронной почте, в личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг)

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
Первый заместитель руководителя 

комитета градостроительства

администрации города Ставрополя                                                     П.А. Редька
